WebUntis-Anleitung fiir Erziehungsberechtigte, Seite 1, 30.09.2025

Anleitung fur die Anmeldung

der Erziehungsberechtigten
fur das digitale Klassenbuch (WebUntis) in der Pilotphase

Liebe Eltern und Erziehungsberechtigte, liebe Schiilerinnen und Schiiler,

mit den folgenden Schritten fiir die Anmeldung in WebUntis bekommen Sie Zugang zu den
Stundenpldnen und Abwesenheiten |hres Kindes tiber das digitale Klassenbuch des OSZ Lotis. Das geht
mit der App auf dem Smartphone (Abschnitt A)) und tiber den Browser am PC (Abschnitt B)). In der
Browserversion kann man auf andere Sprachen umschalten.

B) Uber einen Webbrowser:
Eine Ubersetzungsanleitung steht am Ende.

Schritt 1: WebUntis-Seite des OSZ Lotis aufrufen (nutzen Sie den nachfolgenden Link)
https://ajax.webuntis.com/WebUntis/?school=0S5Z+Lotis#/basic/login

(alternativ Webuntis googeln, Seite auswahlen und ,,0SZ Logistik” eingeben)

Schritt 2: Anmelden

Ihr Benutzername ist so wie der lhres Kindes mit _1 oder _2 am Ende. Das Kind hat den
Benutzernamen ersterVorname. ersterNachname (6=oe R=ss usw.)

Beispiel: Wenn ihr Kind ,,Hermann Josef Girmiz“ heisst, dann ist der Benutzername des Kindes:
hermann.guermuez

Fir die Eltern gibt es 2 Benutzernamen, namlich hermann.guermuez_1 und hermann.guermuez_2

Das Init-Passwort ist immer WsKv-m1Ka (,,Wer sein Kennwort vergisst — muss einen Kaffee
ausgeben”).


https://ajax.webuntis.com/WebUntis/?school=OSZ+Lotis#/basic/login
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WebUntis Login

1| Office 365 Anmeldung
Anmelden mit IServ
oder

Benutzername

hermann.guermuez_1

Passwort

ek e

\,\“

Passwort vergessen?

Noch keinen Zugang? Registrieren

Dann miissen Sie sich ein eigenes Passwort geben, das zwei mal eintragen und das miissen Sie sich
merken:
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WebUntis Passwort 4ndern

Die Einstellung lhrer Benutzergruppe erfordert von
lhnen jetzt ein neues Passwort zu setzen

N

Neues Passwort &

\A Passwort bestatigen >

Ihr Passwort erfiillt nicht die Sicherheitsrichtlinien

Zuriick zum Login

Hier ist es ,,Ein Mannlein steht im Walde, ganz still und stumm*:

Die Einstellung lhrer Benutzergruppe erfordert von
lhnen jetzt ein neues Passwort zu setzen

Meues Passwort

1MsiW,gs+s (2*’/)

Passwort bestatigen

T1MsiW,gs+s (2{)

Speichern und Login
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Jetzt sind sie ,,drin” und kénnen alles sehen.

Emailadresse angeben und Sprache einstellen

Klicken Sie unten auf den Benutzernamen und tragen Sie dann oben lhre Emailadresse ein (Wichtig,
sonst kommen sie nicht mehr rein, falls Sie ihr Passwort vergessen und sie bekommen eine Pushmail,
wenn lhr Kind nicht anwesend war!). Daneben kénnen Sie sogar Ihre Sprache einstellen:

m 0O \ Y| WebUntis Login Seite von OSZ Le X “  WebUntis x 4+

[ ]
-
<~ G A o] https://ajax.webuntis.com/profile

Al . Allgemein Kon Freigaben
="'~ WebUntis geme . g
“/ 1\~ OSZ Logistik, Touristik und —
Steuern
2024/2025
]
B0 Heute e ——
’_:‘9?1 Ubersicht Elail Adreses / “prache
om——— ] L v pyccxmii ssmic -
)  Mitteilungen b
Mein Stundanplan Erzishungsberechtigte Keins Abteilung
Offene Buchungen Meax. offens Buchungen
Mein Stundenp... BETA
1 0
Weitere Stundenplane
[] Benschrichtigungen iiber neus Mitsilungsn per E-Msil srhalten
Weitere Stunde... BETA Benachrichtigungen des Aufgaben- und Ticketsysterns erhatten
g Abwesenheiten Startseite
= @ Mein Unterricht I:‘ Vergangene Unterrichtzstunden anzeigen
E@ Hausaufgaben
() Unterricht Klassen [] Unterichtsstunden des nachsten Tagse anzsigen, wenn slls Stundsn des
- sktuellan Tages vergangen sind
15'% Dienste
— 1
E7' Noten
89 Sprechstunden

2 @ Passwort dndern

Erziehungsberecht

[]3  Abmelden

Speichern.
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Jetzt ist Webuntis in lhrer Sprache:

"~ WebUntis dediadesdlelly deda
“¢ 1\~ OSZ Logistik, Touristik und
Steuern
2024/2025
il
B
SR .
v e -
[ Messages
a3l A gana sl
[E]  wrodal pama gssn Erzsichungsberechtigt sl s
A Eia Do Aatiall eotie il a1 sl
@ o QA Gausall ... BETA o e
1 0
fammat - —
Ubersicht
Hier sind offene Abwesenheiten und Hausaufgaben:
Meine Date
e > » >
N
a.
01.10, 01.10.16 (
10.10. 10.10.
15.10. 15.10.
Mi 16,10, 080 M 18.10. b *
05.11 05.11 121 Bva T ssz Umisng und Flacheninhalt vom Quadrat und Rechteck, 2 a.b ode. o
= =
p—

Erklarung: siehe unten bei Abwesenheit.
Mitteilungen

Hier kénnen Sie mit dem + einem oder mehreren Lehrern eine Nachricht schreiben:

& | Mitteilungen

Empfanger*innen

2024/2025
[ Posteingang Q) Suche Lehrkrafte
CZ  Gesendat
Klassenlehrkraft
S NS Krak
K

Qo

Meine Lehrkrifte

e

g
3

=
Batz
=

Mein Stundenplan
Achten Sie auf das Datum des Wochenbeginns, die Stundenplane sind nicht immer gleich:
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WebUntis

kot
= HD sl O N 2203841 e Rmsm oty

mazn Bach Az e
vaso 2031

1 Elssoncon 807 Baze

Sey 5hd am £ shi
e se03 [£28 D hiA 2203841 U R i) Al 2203841 U o i)

ey B saxe M Rz a«
A 2203 (821 Ut e i) e 2203841 Unoimm it} e 2303821 U e )

Abwesenheiten
Erklarung:

,Abwesenheit” bedeutet, dass der Lehrer eingetragen hat: ,,der Schiiler fehlt in meinem Unterricht”.
Das heisst meistens, dass der Schiiler ,gefehlt” hat. Ausnahme: Vielleicht hat er bei einem anderen
Lehrer eine Klausur nachgeschrieben?. Deshalb gibt es auch die Ansicht ,,Fehlzeiten”. Die Zeiten darin
hat der Schiler wirklich keinen Unterricht gehabt.

Hier sehen sie die Abwesenheiten. Das Fragezeichen unter ,Status” bedeutet, ,noch nicht geklart”.
Das haben am Anfang alle Abwesenheiten.

2 h ® ’ [ L pa— & o — i n -

WebUntis

[u]
L]

o
o

Unten kénnen Sie Entschuldigungsschreiben erstellen, falls Sie einen Drucker benutzen méchten:
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Der Bericht wurde erstelitund kann jetzt
heruntergeladen werden

.ﬁ Excuse_20241105_1410.pdf

02.09.2024 - -Alle - -

o i i 05.11 @
O 1 61 )
o i e
o ; 1010 >}
(m] 01.10. °

Entschuldigungsschreiben drucken

So sehen die Entschuldigungsschreiben aus:

05Z Logistik, Touristik und Steuern
10965 Berlin, Dudenstr, 35-37

Schuljahr : 2024/2025

Entschuldigung {iber das Fernbleiben vom Unterricht

Name:% Klasse: IBA24B
xlassmueh:mft@,

02,09.2024 - 23.07.2025

Datum Schulstd. Fehistd. Abwesenheitsgrund

01.10.2024 2 130

10.10.2024 2 e T
15.10.2024 2 e T
16.10.2024 8 o T
05.11.2024 1 v T
Summe 18 T il
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Fehlzeiten
Daneben kénnen Sie sich die Fehlzeiten ansehen, die sich daraus ergeben. Wichtig ist der Haken bei
,zahlt”. Es bedeutet: Ihr Kind war nicht nur nicht im Unterricht, sondern garnicht in der Schule:

(2]
L]
(7]
(2]
(2]
2]
D A 4 (]
(]
(]
L]
(]
(2]
(2]
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Hausaufgaben

weby

- WebUntis
2024/2025
Py > M =
Heute
Ubersicht -
Mitteilungen
Montag, 07.10.2024
1 & 02102024
Mein Stundenplan Haussufgsbe | Aufgaben zu Antsilen Nr. 3,4 und Ss
Mein Stundenp.
Dennerstag, 17.10.2024
Weitere Stundenplin [— ;
Weitere Stunde... BETA 2 Elemente

Abwesenheiten

Dienste

Noten

Sprechstunden

Dienste und Noten: werden zur Zeit nicht online gestellt.
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Ubersetzung
In Teams geht’s sogar mit Vorlesen:

Auf dem Post mit dem Text den plastischen Reader aufrufen:

TN

&2 Link kopieren

| * Systemadministration

Hier steht die Doku fiir die Erziehungsberechtigten (PDF im Anhang). Doku kann man iibersetzen:

OSZ-lotis 1426

W Laschen
Anleitung fir die Anmeldung & Pin
der Erziehungsberechtigten
fiir das digitale Klassenbuch (WebUntis) in der Pilotphase
Liebe Eltern und Ersehungsberechtigte, liebe Schalerinnen und Schiler, a Uniterhaltung in neuem Fenster &ffnen
mit den folgenden Schritten fir die Anmeldung in WebUntis bekommen Sie Zugang 2u den Stundenplinen und Abwesenheiten Ihres King

Tl Benachrichtigungen deaktivieren

AY Plastischer Reader

iber das digitale Klassenbuch des tis 8p Ursprangliche Nachricht anzeigen B Create ticket in ALVAD
Schritt 1: WebUntis-Sei rufen
s/ Pschools (IS +Lotis# asic/login 3 Mit Outlook teilen B s5ive message in ALVAD
mehe
B Als ungelesen markieren £ Create a Plly
[=| Dokubrziehungsberech.. &2 -+ [Js| DokufuerErziehungsbe.. &2 - lE"' DokuFuerErziehungsbe... &2 - o Planner-Aufgabe erstellen

Weitere Aktionen H

i' Antworten
[ Jleee———

t Mewe Aktion erstellen

[ Einen Beitrag starten

Im plastischen Reader die Zielsprache einstellen und ,whole document“:

<« Immersive Reader original | Arsb

#55:26:02 2024/11/05 Lotis-OSZ pla

1@l daz oSer L (PDF @3y) gl sbuosyl 3565

i gldl shuoy

Gyl Apall 3 (WebUntis) dwdyl &l

¢ Ol el ¢ ehedl cluagVly HeeY

2o lab bla) dasyll Joliad! ] dsegl e oSeiiw « WebUntis J) Jssull uoeadd AW Solglasdl 03

0 =

In Google:
,Google Ubersetzer” aufrufen und die PDF-Datei reinschieben:

=3
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(& nermann - uoogie sucne | - wepunms |8 DrCUse cuEa 11U 18 1UpE] B GoogIe UDerseTzer -
< [¢] & translategoogle.com
& Excel connection str. Untitled-2 on Scratch Wie kann ich die Pic.. @ New chat M Virtual Office Softw... [l Postbank Banking &.. M Systemstatus-DSB-.. @ TWO tender - RiB e Machine Learning .. ¥ WeblUntis Login Seit.. fim 2P Plattform | Anme.

= Google Ubersetzer

R Text M Bilder B Dokumente BN Websites

Sprache erkennen Deutsch Englisch Franzésisch v & Amabisch Bikol Finnisch
DokuFuerErziehungsberechtigte.pdf x

1MB

& Powered by Google Cloud Translation

Ubersetzte Datei runterladen:

© filey//Cy/Users/admin/Downloads/DokuFue un nigte peif
Lemraum Berlin - B...

[ Postoank Banking 8. M Systemstatus-DSB-..  #8 TWO tender-RiBe. . Machine Learning fu. " WebUntis Login Seit.. fm 2P Plattiorm | Anme..
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Passwort vergessen

Klicken Sie auf ,, Passwort vergessen”, tragen Sie hier ihren Benutzernamen und die von lhnen
eingetragene Emailadresse ein:

WebUntis Passwort zuriicksetzen

Bitte geben Sie lhren Benutzernamen und lhre E-
Mail-Adresse ein.

Sollten Sie keine E-Mail-Adresse in Ihren
Benutzerdaten definiert haben, wenden Sie sich
bitte fir ein neues Passwort an lhren Administrator

Benutzername

ikt T g 2

E-Mail Adrasse

e Suweskadio d

Zuriick zum Login
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Jetzt kriegen Sie eine solche Mail mit einem neuen Initpasswort:

Di 05.11.2024 15:07

W WebUntis <system@webuntis.com>
[WebUntis] Neues Passwort fiir Benutzer Viojaiballas 2
An monitaring monitoring

Fir lhren WebUntis-Benutzerzugang wurde ein neues Passwort angefordert.

Wenn Sie kein neues Passwort angefordert haben, kdnnen Sie diese Nachricht ignorieren. |hr Passwort bleibt unveradndert.
Thr neues Passwort lautet: QS Lok

Wenn Sie das neue Passwort aktivieren wollen, 6ffnen Sie bitte den folgenden Link in lhrem Browser:

https://ajax.webuntis.com/WebUntis/passwordReset/confirmView.do?school=057+Lotis&token=aac338130ab3562576130047c0a353

Dieses E-Mail wurde automatisch generiert. Bitte antworten Sie nicht darauf.



