Anmeldehinweis fiir Berufsschiiler/innen und deren
Ausbildungsbetriebe

Wichtige Informationen!!! Bitte unbedingt beachten!!!

Platzreservierung

Die Platzreservierung fiir bestimmte Schultage erfolgt durch den Ausbildungsbetrieb.

Hierfiir lassen Sie uns bitte das beigefligte Antwortformular unverziglich zukommen.

Die Schule bemiiht sich, den Wiinschen nachzukommen, behilt sich jedoch Anderungen vor.
Die Bestatigung oder eventuelle Anderungsmitteilung erhalten die Auszubildenden bei der
persénlichen Anmeldung und missen diese unverziiglich im Betrieb vorlegen.

Von telefonischen sowie schriftlichen Nachfragen ist daher unbedingt abzusehen!

Anmeldung
Die Anmeldung besteht aus der Online-Anmeldung und der persénlichen Anmeldung im

Schiilersekretariat.

Online-Anmeldung

Die Onlineanmeldung erfolgt durch den Betrieb oder den Auszubildenden. Dies kann bereits vor
Vertragsunterzeichnung vorgenommen werden, spatestens jedoch vor der persénlichen Anmeldung.
Das Schiilerpersonalblatt (PDF) ist auszudrucken und zwingend zur persdnlichen Anmeldung
mitzubringen.

Persénliche Anmeldung

Die personliche Anmeldung muss unmittelbar nach Vertragsunterzeichnung im Schiilersekretariat
erfolgen. Hierflur missen folgende Unterlagen zwingend mitgebracht und eingereicht werden
(achten Sie daher bitte darauf, sich vorher eine Kopie fiir Ihre Unterlagen zu machen):

e Ausdruck des Schiilerpersonalblattes (PDF) aus der Onlineanmeldung

e Kopie des (vorgefertigten) Ausbildungsvertrages oder schriftlicher Nachweis des Betriebes
mit Angabe Uber Ausbildungsberuf und Dauer / Zeitraum

e Bei Umschilern: Kosteniibernahmeerklarung (Original)

® Bei Auszubildenden deren Betrieb in Brandenburg ist: Antrag/Gestattung Gastschilerschaft in
Berlin (ausgenommen Umschiiler und Tourismuskaufleute (Kaufleute fur Privat- und
Geschaftsreisen)

Bitte beachten Sie, dass die Anmeldung nur mit vollstandigen Unterlagen erfolgen kann!
Unvollstdandige Unterlagen werden nicht entgegengenommen!

Aufgrund der hohen Anmeldefrequenzen ist bitte unbedingt darauf zu achten, dass alle
Anmeldeunterlagen in Kopie eingereicht werden miissen!

Unterlagen, die nach Aufnahme/Schulstart nachzureichen sind:
e Beglaubigte Kopie des Zeugnisses mit dem Nachweis des Schulabschlusses
e Kopie der Eintragungsbestatigung der IHK (HWK)

Diese Unterlagen kdnnen auch bei der persénlichen Anmeldung abgegeben werden, falls sie bereits
vorliegen, spatestens jedoch bis Ende Oktober.

Bitte haben Sie Verstandnis, dass Sie bei unvollstindigen Anmeldeunterlagen oder fehlenden
Kopien nochmals wiederkommen missen. Eine eventuelle Platzreservierung kann in diesem Fall
nicht mehr gewahrleistet werden.




